BOQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Doc lap - Tu do - Hanh phuc
So: 58/2007/QD-BGDDT

Ha Noi, ngay 12 thang 10 nam 2007
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé ho so hoc sinh, sinh vién va rng dung
cong nghé thong tin trong quan ly ho so hgoc sinh, sinh vién

BO TRUONG BQ GIAO DUC VA PAO TAO

Can cit Nghi dinh s6 86/2002/ND-CP ngay 05 thang 11 nam 2002 cua
Chinh phu quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chic cia b,
co quan ngang bg;

Can cir Nghi dinh s6 85/2003/NP- CP ngay 18 thang 7 nam 2003 cua Chinh
phu quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chic ctia B6 Gido duc
va Pao tao;

Can cir Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mét s6 di€u cua Luat giao duc;
Xét dé nghi cia Vu truong Vu Cong tac hoc sinh, sinh vién,
QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé hd so hoc sinh,
sinh vién va trmg dung cong nghé thong tin trong quan 1y ho so hoc sinh, sinh
vién.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngdy diang
Cong bao. Cac van ban trudc day trdi voi quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Chanh Vin phong, Vu trudng Vu Cong tac hoc sinh, sinh
vién; thu truéng cac don vi lién quan thudc Bo Gido duc va Pao tao; Giam doc so
g%éo duc va qao tao; Giam doc dai hoc, hoc vién; Hiéu tru’éqg truong dai hoc, cao
dang, trung cap chuyén nghiép chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: KT. BQO TRUONG

- Véin phong Chinh phu; THU TRUONG

- Ban Khoa giao Trung wong; A = D3 kv
- Uy ban VHGDTNTN&ND cita QH; Tran Van Nhung —Da ky
- Céac Thu trudng;

- Cac b, co quan ngang B9, co quan thude CP;
- UBND céc tinh, thanh phé true thudc TW;

- Nhu Diéu 3;

- B6 Tu phap (Cuc KTVB QPPL);

- Website ctia Chinh phu;

- Cong béo;

- Luu VT, Vu CTHSSV, Vu PC.



BOQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Doc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
V& ho so hoc sinh, sinh vién va ing dung cong nghé thong tin
trong quan 1y hod so hoc sinh, sinh vién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 58/2007/0P-BGDPT
ngay 12 thang 10 nam 2007 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao)

N Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

Vin ban nay quy dinh vé hé so hoc sinh, sinh vién va Gng dung cong nghé
thong tin trong quan ly h6 so hoc sinh, sinh vién ¢ cac dai hoc, hoc vién, truong
dai hoc, cao dang, trung cap chuyén nghi¢p (dudi day goi tat 1a truong) bao gom:
noi dung hd so; hinh thitc hd so; viée 1ap, bod sung va luu trir hd so; ché do bao
cdo; trach nhi€ém cua cac co s gido duc.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngit dugc hiéu nhu sau:

1. Hé so hoc sinh, sinh vién 1a hé thong tai liéu tong hop vé hoc sinh, sinh
vién, phan anh nhirng thong tin thiét yéu v€ hoc sinh, sinh vién dung dé quan 1y
qué trinh hoc tap, sinh hoat, rén luyén ctia hoc sinh, sinh vién. H6 so hoc sinh,
sinh vién gom c6 ho so cua tirng hoc sinh, sinh vién va ho so thong ké tong hop
v€ tinh hinh hoc sinh, sinh vién;

2. Hé so dién tir 13 hd so hoc sinh, sinh vién dugc thé hién dudi dang co s6
dr liéu;

3. Co so dir liéu 1a tap hop cac dir li¢u duoc sép Xép, td chirc dé truy cap,
khai thac, quan 1y va cdp nhat thong qua phuong tién dién tir;

4. Dir liéu 1a thong tin dudi dang ky hiéu, chit viét, chit sd, hinh anh hoic
dang tuong tu;

5. Trao déi dir liéu dién tir 13 sy chuyén thong tin tir may tinh nay sang may
tinh khac bang phuong tién dién tir theo mot tiéu chuan da dugc thoa thuan vé
ciu tric thong tin;

6. Phan mém qudn 1y hoc sinh, sinh vién 1a chuong trinh tmg dung dé thyuc
hién mot s6 cong viéc trong cong tac quan 1y hoc sinh, sinh vién, dugc dién dat
theo ngon nglt may tinh co6 thé doc duge.

Piéu 3. Yéu ciu ciia cong tac 1ap va quan 1y hd so hoc sinh, sinh vién

1. Bao dam day du, chinh xac va bo sung kip thoi;



2. Nam chdc tinh hinh ctia mo1 hoc sinh, sinh vién va so liéu thong ké tong
hop vé hoc sinh, sinh vién cua tung truong;

3. Thong nhét tiéu chi quan 1y, miu biéu bao cdo; dé bo sung, d& tim kiém,
de luu trir; thuc hién ché do bao mat theo quy dinh.

- Chuong I1
NQI DUNG HO SO HQC SINH, SINH VIEN

Pi¢u 4. Ho so khi nhip truong
H6 so khi nhap truong ciia hoc sinh, sinh vién gom co:
1. Hoc ba trung hoc phd thong, trung cap chuyén nghiép (THPT, TCCN);

2. Glay chimg nhan tot nghi¢p THPT, TCCN tam thoi d6i véi nhing nguoi
trng tuyén ngay trong nam t6t nghiép hodc bang tot nghiép THPT, TCCN dbi
v6i nhitng nguoi di t6t nghiép cac nim trudc;

3. Gidy khai sinh (hodc ban sao hop 18);

4. Gidy to ching nhan ché do uu tién (hodc ban sao hop 18) cta cac do6i
tugng dugc cip hoc bong, trg cdp va mién giam hoc phi theo quy dinh tai khoan
3, Piéu 33, Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 ctia Chinh
pht Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu ctia Luat giao duc;

5. Gidy bao triing tuyén cta truong;

6. Giay chirmg nhan strc khoé;

7. Ly lich hoc sinh, sinh vién (mau quy dinh tai Phu luc I kém theo);

8. Thé hoc sinh, sinh vién (mau quy dinh kém theo).

Picu 5. Ho so theo ddi qua trinh hoc tip, rén luyén

Ho so theo dbi qua trinh hoc tap, rén luyén cua hoc sinh, sinh vién gém co
cac ndi dung sau:

1. Két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh, sinh vién bao gém ca diém hoc
tap, diem ki€m tra thi két thic mon hoc, két qua thi bao vé do an, khoa luan tot
nghi¢p va di€m ren luyén theo hoc ky, nam hoc, khoa hoc;

2. Hinh thuc khen thuéng ma hoc sinh, sinh vién dat duoc trong hoc tap,
nghién ctru khoa hoc va tham gia cac phong trao;

3. Hinh thuc ky ludt va trach nhi¢ém phap 1y khdc ma hoc sinh, sinh vién bi
ap dung trong va ngoai truong;

4. Nhirng thay d6i ctua hoc sinh, sinh vién nhu chuyén nganh, chuyén
truong, Iuu ban, ngirng hoc, thoi hoc.

5. Viéc vay von tin dung cua hoc sinh, sinh vién;

6. Tinh hinh d1 lam thém cta hoc sinh, sinh vién thong qua sy gigi thi¢u cua
cac don vi trong truong;
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7. Dia chi ndi trd va viéc chap hanh quy dinh cua hoc sinh, sinh vién ndi tra
(d61 véi cac hoc sinh, sinh vién ¢ ndi tra);

8. Pia chi ngoai tril va viéc chap hanh quy dinh cta dia phuong d61 voi hoc
sinh, sinh vién ngoai tru;

9. Viéc dong hoc phi cta hoc sinh, sinh vién;

10. Viéc hudéng hoc bong khuyén khich hoc tap, hoc bong chinh sach, trg
cap xa hdi cua hoc sinh, sinh vién.

Dieu 6. HO so tot nghiép

Ho6 so tot nghiép cua hoc sinh, sinh vién bao gom céac loai gidy to quy dinh
tai Bi€u 4 va cac khoan 1, 2, 3 Di€u 5 cua van ban nay.

Chuong |11
HINH THU'C HO SO HQC SINH, SINH VIEN

Picu 7. HO so dwéi dang vin ban
Hb so hoc sinh, sinh vién véi cac noi dung quy dinh tai Diéu 4 va Diéu 5
cua van ban nay duoc quan ly dudi dang van ban theo mau quy dinh.

Picu 8. HO so dién tir

1. Cac ndi dung quy dinh tai khoan 7 DPiéu 4 va DPiéu 5 cia vin ban nay
duoc quan ly bang hoé so di¢n ti;

2. HO so dién tir quan 1y hoc sinh, sinh vién dugc xay dung trén co s¢ st
dung phong chitr Unicode “thanh” sir dung by ma chir tiéng Viét theo quy dinh va
dam bao de dang chay trén moi truong mang LAN, WAN va Internet, tich hgp,
két nd1 voi vuhssv@moet.gov.vn - Bo Gido duc va bao tao;

3. Viéc xady dung, st dung bang ma va céc van dé k¥ thuat cu thé thuc hién
theo quy dinh tai Phu luc II kém theo.

) . Chuong IV
LAP, BO SUNG VA LUU TRU HO SO HQC SINH, SINH VIEN

Picu 9. Lap hd so

1. Pau khoa hoc

a) Hd so ctia hoc sinh, sinh vién quy dinh tai Diéu 4 va Diéu 5 cta vin ban
nay duogc 1ap cham nhat mot thang cho moi hoc sinh, sinh vién sau khi lam thu
tuc nhap truong;

b) Két thiic hoc ky mdt, nim hoc th® nhit, nha trudng bd sung diy du
nhitng thong tin con thi€u cua hoc sinh, sinh vién vao by ho so da néu ¢ Dicu 4
cua van ban nay.

2. H6 so cudi khod hoc ctia hoc sinh, sinh vién theo quy dinh tai Diéu 6 cua
van ban nay dugc hoan thién cham nhat mot thang sau khi lam 1€ t6t nghiép cho
khoa hoc sinh, sinh vién do.



Piéu 10. B6 sung ho so

1. Pinh ky: diém hoc tap, ren luyén cua hoc sinh, sinh vién va hinh thirc
khen thudng dinh ky dugc bd sung sau mdi hoc ky, mdi ndm hoc va cudi khoa
hoc;

2. Thuong xuyén: trir cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 trén day, hd so hoc
sinh, sinh vién dugc bd sung ngay sau khi c6 su ki€n maéi phat sinh.

Piéu 11. Luu trit ho so
Viéc luu trir hd so hoc sinh, sinh vién dugc thuc hién theo quy dinh hién
hanh vé€ Iuu trir ctia Nha nudc.
~ Chwong V
TO CHUC THUC HIEN
Picu 12. Ché @9 bio cio
1. Hinh thirc bao cao

Céc trudng gui bao cdo (theo mau quy dinh tai Phy luc 11T kém theo) vé BO
Gido duc va Pao tao bang hai hinh thurc sau:

a) Trao doi dit liéu dién tr qua dia chi: vuhssv@moet.gov.vn
b) Gui bao cao bﬁng van ban qua Vu Cong tac hoc sinh, hoc sinh, sinh vién.
2. Thoi gian bao céo
a) Bdo cdo dinh ky quy dinh nhu sau:
- Két thiic hoc ky I hang nam:
+ Ngay 25 thang 01: giri bao céo bang hinh thirc trao d6i dit lidu dién tir;
+ Ngay 31 thang 01: giri bao cao bang van ban.
- Két thuc hoc ky II hang nam:
+ Ngay 25 thang 9: giri bao céo bang hinh thirc trao d6i dir lidu dién ti;
+ Ngay 30 thang 9: gtri bao cao bang van ban.

b) Bao cdo dot xuat vé cac van dé lién quan dén hoc sinh, sinh vién dugc
thyc hién ngay sau khi ¢6 sy kién 16n, phire tap xdy ra hodc theo yéu cdu clia cac
co quan c6 thAm quyén.

Piéu 13. Trach nhiém cia co sé gido duc

1. Lap hd so cho tirng hoc sinh, sinh vién vdi1 cac ndi dung quy dinh tai biéu
4 va bBi€u 5 cua van ban nay;

2. Quan 1y, bd sung, luu trit hd so theo quy dinh;

3. Téng hop tinh hinh hoc sinh, sinh vién va thuc hi¢n viéc bao cao theo quy
dinh tai Bi€u 12 cua van ban nay;

4. B6 tri can bd co trach nhiém, c6 nghiép vu vé cong nghé thong tin phu
trach cong tac ho so hoc sinh, sinh vién;



5. Xay dung phan mém quan 1y hoc sinh, sinh vién trén co s& quy dinh tai
van ban nay va nhitng dac thu cua truong;

6. Trang bi phuong tién, b tri kinh phi thuc hién viéc 1ap va quan 1y ho so
hoc sinh, sinh vién.

Piéu 14. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Khen thudng

a) Viéc t6 chirc tng dung va khai thac cong nghé thong tin trong cong tac
quan 1i hoc sinh, sinh vién & cac truong theo quy dinh nay la mét trong nhitng
tiéu chuan xét thi dua nam hoc do1 véi cac co sd gido duc;

b) Ca nhan, tap thé thuc hién tdt Quy dinh nay, c6 nhiéu dong gép cho cong
tac quan 1y hoc sinh, sinh vién cuia nganh, tuy theo thanh tich cu thé sé duogc xét
khen thudng theo quy dinh.

2. Xt ly vi pham

C4 nhan, tap thé c6 hanh vi vi pham cic quy dinh cta vin ban nay thi tuy
theo tinh chat, mc d6 vi pham sé bi xir 1y vi pham theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 15. Trach nhiém kiém tra

Vu truong Vu Cong tac hoc sinh, sinh vién kiém tra viéc thuc hién Quy dinh
nay.

KT. BO TRUONG
THU TRUONG

Tran Vin Nhung — D3 ky
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BO GIAO DUC VADAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tu do - Hanh phic

PHU LUC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 58/2007/QD-BGDDT
ngay 12 thang 10 ndm 2007 cta B9 trudng B Gido duc va Pao tao)







CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
Anh
4X6 . , A
O alhs SO YEU LY LICH HOC SINH, SINH VIEN
chua qua
3 thang) N . n R
I. PHAN BAN THAN HOQC SINH, SINH VIEN
“HO VA EI: oo e - Nam, Nit (nam ghi 0, nitghi 1) ............ [ ]
- Ngay thang va nam sinh (ghi 2 s6 cudi): ....... - Ho khau thuong tri: c..o..oeeeeeeeceeeeeeeennn.
........................... [T |10 1 [ 1T |
-Dantde (DT Kinhghi 1, DTKhAc ghi 0) | | ettt e e e e

= TON GIA0: veeiieieieeeee e e e - Thudc khu vuc tuyén sinh nao? .......... |:|:|

- Thanh phén xuét than (céng nhdn vién chikc
ghi 1, Nong dén ghi 2, Khac ghi 3)

- Déi twong du thi: ..o |:|:| -Nganh hoc: oo |:|:|:|

- Ky higu truong: ... |:|:|:| - Piém thi tuyén sinh: Téng diém: ...................
= SEBA0 dANN: oo (Moén 1t .........Mbén 2: ... Moébn 3:.......... )
- Két qua hoc 16p cuéi chp & THPT, THBT, THN, - Diém thudng (n€u cO): .....vevieiii e
TCCN - Ly do dé duoc tuyén thang va dugc thuong diém:
F XEP 1081 VE NOC tAP: covvovveeeiieoeceeeee e e e e
*XEP 1021 VE NANN KICM: ooviocio s e e
F XED 1081 10t NGRIGP: oo e e,
- Ngay vao BPoan TNCSHCM: .......cccccoevvvenennne. - Nam t6t nghiép (ghi 2 s6 cudi ciia nim) El:l
- Ngay vao Dang CSVN: ... - S6 chtmg minh thu nhan dan: ...............
- S6 the HS, SV | | | | | |
- Khen thuong, Ky TUAL: .....oo e e e ettt ettt e sttt s et ne e e ee e e et enee e s

Tom tit qua trinh hoc tap, cong tac va lao dong (ghi ro thoi gian, noi hoc tap, cong tac, lao dong hodc don vi
phuc vu, chirc vu, danh hiéu nghé nghiép, bdc lwong).

II. THANH PHAN GIA DPINH

1. Cha:

SHO VAEN: ceiiie e, QUOC R oo
- Dantdc: ............. PRI o) s 1~ t: 1o DU ORI VP PRRUPRORRN
- Ho khau thuorng tru ....................................................................................................................

- Hoat dong kinh t&, chinh tri, xa hoi (1am i, & GAU?): ...voveeeeeeeeeeee e
Truoe 30-4-1975:
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2. Me:

SHO VA TEN: (v Quéc HCh: Lo
- Dén tdc: . PSP PUIPURRURN o) s 1~ t: 1o DSOS UROPRIN
- Ho khiu thu’ong tru .......................................................................................................................
- Hoat dong kinh té, chinh tri, xa hoi (Jam @i, & AAU?): ceveeiiiieeere et e e
Truoc 30-4-1975:

3. Vo hoic chong:

S (o 1 1<+ LR QUOBC HICR: et e
= DANLOC: wvvivvieriecieere et e e TON ZIAO: o.vveceeieieeereeteeeee et e e
= HO KDAU THUOTIE 1T .ot ee e e e e e e eee e e ees e eee e
- Hoat dong kinh té, chinh tri, xa hoi (1am @i, 0 AAUTY: cvieriiiecece e e e e e

Kem theo ban chinh va ban sao gtay khai sinh, bang 1ot nghiép THPT, THBT, THN, TCCN (neu So GD-PT
chua kip cap bang thi phdi ndp gidy chimg nhdn tot nghiép tam thoi, sau dé ngp ban chinh dé kiém tra doi
chzeu) phleu bao dlem thi DH, CD, TCCN gtay chimg nhan thi va két qua dat duworc trong ky thi hoc sinh gidi lop
cudi cdp, ké ca thi quoc té, doi trong wu tién (néu cé), quyét dinh ciia co quan, don vi cir di hoc (néu la cong nhdn
vién Nha nuée hodc can bo chién st luc luong vil trang).

T6i xin cam doan nhitng 1i khai trén 1a diing su that. Néu c6 gi sai toi xin chiu trach nhiém xur 1y
theo Quy ché hién hanh ctia B§ Gido duc va Pao tao.

. Cam doan cia gia dinh Ngay .......... thang .......... nam 20......
vé 1o khai ciia hgc sinh, sinh vién Hoc sinh, sinh vién ky tén

Xac nhin ciia Chinh quyén Xa, Phwong noi hoc sinh, sinh vién cw tri

(Dé nghi Chinh quyén dia phu’qng xac nhdn theo noi dung: Ho khéu thuong tru, viéc thuc hién
nghia vu cong dan va chap hanh phap ludt cua hoc sinh, sinh vién tai dia phuong).

Ngay .......... thang ........... nam 20 .....
(Ghi ro ho, tén, chirc vu, ky va dong dau)
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Phu luc II q
CAC BANG MA CHUAN

1. Cach danh ma truong: Theo Quy ché tuyén sinh

2. Cach danh ma hgc sinh, sinh vién

M3 hoc sinh, sinh vién duoc cdu trac bsi 10 ky tu nhu sau:
XXYZZZNNVVV

e X (02 ky tu): La 02 s6 cudi ctia khoa hoc

o Y (01 ky tu): HE dao tao (xem danh muc)

e Z (03 ky tu): Nganh dao tao theo mi nganh tuyén sinh

e\ (04 ky tu): Sb thtr tu cua hoc sinh, sinh vién theo timg nganh tir 0001 -
9999.

Quy woc:

1. Mdi hoc sinh, sinh vién c6 mot ma duy nhét va ma nay vinh vién thudc
v€ hoc sinh, sinh vién d6. Ké ca khi hoc sinh, sinh vién tot nghi€p ra truong,

chuyén truong, thoi hoc, v.v... déu khong dung lai mad nay dé danh ma cho hoc
sinh, sinh vién khéc.

2. Ma dugc dung lam chuan trong cong tac quan 1y hoc sinh, sinh vién
trong toan truong va nganh giao duc.

3. M4 nganh (ky tu Z) s& 13 "000" néu cac trudng dao tao chwa phin nganh
ngay tu khi hoc sinh, sinh vién méi nhéap hoc.

Vz" du: Sinh vién Nggyén Tuan Anh, khoa 2004, hé dai hoc chinh quy,
nganh tieng Anh s€ c6 ma so sinh vién nhu sau: 0467010009 (04 la khoa 2004, 6
la hé dai hoc chinh quy, 701 1a nganh tiéng Anh, 0009 1a s6 thur tu).

Luu y:

- Ky tu: c6 nghia 1a khong phan biét chit hay 13 sé trong md hoc sinh, sinh
vien (1, 2, 3 ... A, B, C... ¢6 nghia nhu nhau). Vi du: 0467010009 va
04A7010009 hoan toan hop €.

- V61 do dai cua ma hoc sinh, sinh vién trén theo cach ddnh ma nay hoan
toan co6 the dung ma vach dé quan 1y thé hoc sinh, sinh vién.
3. Danh muc trinh d¢ dao tao

Céc trinh d6 va hinh thtc dao tao duoc xép th tu tir thip 1én cao tién loi
cho viéc quan ly va tim kiém, bao cao thong ké. Dung mot ky tu dai dién (tur 1
dén Z) dé danh ma cho hé.

Ma Tén Ghi chu

1 Cao dang

2 Pai hoc (theo hinh thirc hoc tu




Xa)

bPai hoc (theo hinh thurc vira lam,
vira hoc)

D

Pai hoc (theo hinh thirc tu hoc
c6 huéng dan)

DPai hoc chinh quy

Dai hoc (bang thtr 2)

Pai hoc (lién két ddo tao)

Thac sy

Thac sy (lién két dao tao)

>lololNlo|o

Tién s§

3. Danh muc ma nganh dao tao

12

D¢ thuan loi cho vi¢c truyén dir li€u tir tuyén sinh vao (cong viéc sau tuyén
sinh) danh muc ma nganh s¢ tuan theo quy ché tuyén sinh ctia Bo.

Ma Tén Ghi chud

000 | Chua xac dinh Dung cho cac truong dao tao
chua phan nganh ngay tur khi HS,
SV md&i nhdp hoc

101 | Toan hoc

102 | Toédn co

103 | Toan - Tin tng dung

106 | Vatly

701 | Tiéng Anh

702 | Tiéng Nga

703 | Tiéng Phap

704 | Tiéng Trung

A | Tiénsy
Phu luc I

CAC BIEU MAU BAO CAO, THONG KE

I. QUY UOC CHUNG

Quy udc vé cach danh ma cac bi€u nhu sau:

M3 cac biéu gom c¢6 04 nhom ky hiéu dwoe ngin cach béi 02 dau chim
nhw sau:
X.MY.Z ([Mi truong].[M][S thtr ty ctia nhom tiéu chi].[S6 tht tu cua
bi€u trong nhom ti€u chi])
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Luu y M va Y 1a hai nhom ky hi¢u khac nhau nhung khong dugc ngan
cach bo1 dau cham. Dau cham duogc bo tri dé dé nhin.

e X: La ma truong theo quy ude tuyén sinh cta Bo.

- Vi du: Pai hoc Bach khoa Ha Noi la BKA

e M: La ky tu M tiép ddu ngit ciia cac mau theo thir tw cua cac tiéu chi
quan 1y hoc sinh, sinh vién.

e Y: S6 tht tu ciia cac tiéu chi tuong tng khi xay dung biéu

- Vi du céc tiéu chi vé quan 1y hoc sinh, sinh vién trong 12 ti€u chi co6 thu
tu 1a 1, thi ma cua cac biéu vé ti€u chi quan 1y hoc sinh, sinh vién s& ¢6 phan dau
la XM1Z. Trong vi du trén Pai hoc Bach khoa Ha Noi1 c6 ma la BKA vay cac
bi€u s€ ¢ phan dau la: BKA.M1.Z

e Z: S6 thir ty biéu trong nhém tiéu chi, bat dau tir s6 1.

- Vi du: Xay dyng 02 biéu cho nhom tiéu chi quan 1y hoc sinh, sinh vién
(cothurty 1a 1) thi Z s€ c6 02 gid tri la: 1 va 2.

Luru y: Can cr vao cac tiéu chi va cac biéu miu ma Bo da quy dinh chung,
cac trudng c6 thé tao thém cac biéu miu theo quy udc trén, ¢ thé bd sung nhirng
tiéu chi quan 1y theo dic thu quan 1y cia minh dé vira dam bao dugc yéu cau
quan ly chung ctia nganh vira ddm bao dugc tinh dic thu cua cac don vi.



II. CAC BIEU MAU

CAU TRUC BIEU MAU

S6 liéu bao céo

16

16



1. Quén Iy ho so hoc sinh, sinh vién (Mau M1)

17

Maéu 1.1. THONG KE HQC SINH, SINH VIEN THEO CO CAU XA HOI
Téng sb Gi6i tinh Thanh phan xuit than Din tjc Ton gido Khu vue

Trinh t/afga“h @O Hssv | Nam | Ne | SN | M9 | knae | kinn | ™M™ | knong | o | kva | kva | SYZ | kva | Vend

(135)

@ (2) 3) 4) 5) (6) (7 (8 ©) (10) (11) 12) (13) (14) (15) (16)

Cao dang

Nganh 1
Nganh 2

Dai hoc chinh quy

Nganh 1

Nganh 2

Toan trwong

Nganh 1

Nganh 2

Huong din lgp biéu:
1. Trinh dg / Nganh dao tao:

- Liét ké tung trinh d§ dao tao (theo danh muc), vdi mdi trinh do dao tao liét ké tirng nganh dang dao tao theo danh muyc nganh tuyén sinh.

Céc cot tiép theo tuong tmg véi cot 1.
2. Tong sb6 HS, SV.

3. Gioi tinh.

4. Thanh phén xuit than: Cong chirc, Vién chirc, Nong dan, Khac (ghi theo 1y lich)
5. Dan toc: Ghi dan toc Kinh vao cot 8, cac dan toc khac vao cot 9.

6. TOn giao:

7. Khu vue: Cac cot 12, 13, 14, 15 ghi theo khu vuc tuyén sinh; cot 16 ghi theo Chuong trinh 135 ctia Chinh phu.
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Maéu 1.2.
BAO CAO SO LIEU VE HQC SINH, SINH VIEN NUOC NGOAI
£ . 5 P ) Gioi tinh
Quoc gia / Nganh Tong so HS, SV Nam NG
1) ) 3) (4)

Tén quoc gia 1

Nganh 1

Tén quoc gia 2

Nganh 1

Toan trudng

Nganh 1

Huéng din ldp biéu:

Quobc gia / Nganh: Liét ké timg qudc gia, v6i mbi qudc gia liét ké timg nganh dang dao tao theo danh muc nganh tuyén sinh. Cac cot

tiép theo twong tmg véi cot 1.
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Miu 1.3

BAO CAO SO LIEU VE HQOC SINH, SINH VIEN THUQC DIEN CHINH SACH U'U PAI VA CHINH SACH XA HOI

Gidi tinh Dan tdc TON gido Khu vue
Téng s6 Vung
STT Doi tirgng HS,SV Nam Nir Kinh Thiéu | Khong Cé KV1 KV2 KV2- KV3 kho
s0 NT khiin
(135)
1) ) @) (4) () (6) (@) (8) ) (10) (11) (12) (13) (14)
l. Chinh sach wu dai
1 Ban than 1a thuong binh
2 Con liét sy
3 | Con thuong binh
4 Con bénh binh
5 | .
Il | Chinh sach xa hoi
1 Ho d6i nghéo
2 | Dan toc thicu so
3 Con mo cdi
4

Tong cong:

Huwong dén Igp biéu:

1. P6i twong: Liét ké ting d6i twong thudc dién hudng chinh sach wu dii. Cac cot tiép theo ghi twong tng cot 2
2. Tong so HS, SV

3. Giéi tinh

4. Dan toc: Ghi dan tdc Kinh vao cot 6, cac dan toc khac ghi vao cot 7

5. Tén giao.

6. Khu vue: Cac cot 10, 11, 12, 13 ghi theo khu vuc tuyén sinh; cOt 14 ghi theo chuong trinh 135.
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2. Theo déi qua trinh hoc tip, rén luyén ciia HS, SV (Mau M2)

Méu M2.1.

THONG KE KET QUA HQC TAP VA KET QUA REN LUYEN CUA HQC SINH, SINH VIEN

20

s T(R)ng s0 £, < ‘ae p 2 y ,

T Nganh HS.V Xuat sac Gioi Kha TB kha T[;L:]rr]]g Yeéu Kém
) ] ) ®) (4) () (6) () (8) 9) (10)

[ Keét qua hoc tap

1 Nganh 1

2 Nganh 2

1 Két qua rén luyén:

1 Nganh 1

2 Nganh 2

Tong cong:

Huéng din Idp biéu: Nganh: Liét ké timg nganh dang dao tao theo danh muc nganh tuyén sinh.
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3. Theo déi qua trinh khen thwéng cia HS, SV (Mau M3)

21

Méu 3.1.
THONG KE HQC SINH, SINH VIEN PUQC KHEN THUONG
- Téng s6 SV Gi6i tinh Din tjc Cip khen thuong
STT Nganh Tong so HS, SV | dwoc khen thi€u so Tinh/Thanh Cic qudc gia,
thwéng Nam | Ni Truong Bd Quén/Huyén phé Quobc gia | td chirc nuée
ngoai
@ 2 3 4) ®) (6) ) )] ©) (10) (11) (12) (13)
1 Nganh 1
2 Nganh 2
Tong cong:

Huéng din lgp biéu:

1. Nganh: Liét ké timg nganh dao tao theo danh muc nganh tuyén sinh. Céc cot tiép theo ghi trong img véi cot nay.

2. Toéng s6 HS, SV: Tong s6 HS, SV cua toan trudng theo nganh tuong Gng.
3. Téng s6 HS, SV dwoc khen thuéng.
4. Giéi tinh
5. Dan toc thiéu sé: Tong sé HS, SV dan toc

6. Cap khen thuwéng: Ghi cac khen thudng theo timg cap khen thudng tir cot 8 dén cot 13.
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Méu M3.2.
THONG KE TAP THE PUQC KHEN THUONG
. . Cép khen thuéng
STT Pon vi Téng s6 HS, SV Tinh/Thanh ) Cic quoc gia,
cua don vi Truong Bo Quéan/Huyén pho Quoc gia t6 chirc nuwéc
ngoai
@) 2 @) 4) (©) (6) @) (8) )
1 Nganh 1
2 Nganh 2
Tong cong:

Huéng din ldp biéu:

1. Pon vi: Liét ké tung don vi tryc thudc truong dugc khen thudng

2. Téng s0 HS, SV cua don vi

3. Cép khen thuwéng: Ghi cac khen thuong theo ting cip khen thudng tir cot 4 dén cot 9.
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4. Theo déi qua trinh ky luat (Miu M4)

23

Mdau M 4.1.
THONG KE HQC SINH, SINH VIEN BI KY LUAT
X ’ Noi dung vi pham
Tong so Lién quan dén ma Vi pham trat ty xa hoi T¢ nan xa héi
STT Hinh thire xir Iy HS, SV tuy Vi pham
vi pham Cuép Binh nhau, trjm . Dua xe trai khac
Lién Sir dung cua, Lira ddo, cap, budn bin Lam giay to gia | phép, vi pham Tham gia Din dé
guan giét trdn 19t | hang quéc Am ATGT TNMD al\‘/l‘ Dat
nguoi
1) ) @) (4) () (6) () (8) 9) (10) (11) (12) (13)
1 DBinh chi hoc
2 Budc théi hoc

Tong cong:

Huéng din lgp biéu:

1. Hinh thire xir 1y: Liét ké cac hinh thtrc xir 1y theo cac quy dinh hién hanh. Céc cot tiép theo ghi twong tmg cot nay.
2. Téng s6 HS, SV vi pham.

3. Noi dung vi pham: Chia thanh 3 nhom ndi dung, mdi nhom ndi dung ghi tuong tng véi cac cot tir cot 4 dén cot 13.
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Miu M4.2.
BAO CAO DANH SACH HQC SINH, SINH VIEN BI KY LUAT
Thong tin ca nhan
STT Ho va tén Ngay sinh NGnlqm tull\?~ Dén thc Béi twong QuE quan Nganh hoc N¢i dung vi pham Hinh thire xir ly
a I chinh sach

1) 2) 3) 4) (®) (6) () (8) ) (10)

1 HS,SV 1

2 HS, SV 2

Huwéng din ldp biéu:

. Ho va tén: Ghi day du ho va tén HS, SV bi xtr Iy ky luat
. Ngay sinh: Ghi du ngay, thang, ndm sinh ctia HS, SV

. Giédi tinh: nam, nir

. Dan toc.

. Qué quan: Ghi tinh theo qué quan (chi ghi tinh/thanh phd)
. Nganh hoc: Nganh HS, SV dang theo hoc

. Noi dung vi pham: Ghi tom tit ndi dung vi pham ky luat cia HS, SV.
. Hinh thire xur ly.

1
2
3
4
5. P6i twong chinh sach: Ghi ddi tugng dugce hudng chinh sach cua HS, SV.
6
7
8
9

24
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Miu M4.3.
DANH SACH HQC SINH, SINH VIEN LIEN QUAN PEN TE NAN MA TUY
R cre A Hinh thirc lién quan Hinh thire xir ly X

STT Ho va tén Ngay Giei D? 4 Siwr Tang Budn Nghi hoc . . Bujc Truy ciru Nqay,

sinh tinh toc - ? . Pinh chi . . thang

dung triv ban cai thoi hoc hinh sw it IV

nghién Y

1) ) @) (4) (5) (6) (7) (8) 9) (10) (11) (12) (13)
1 [svi1
2 [sv2

Huwéng din ldp biéu:

1. Ho va tén: Ghi day du ho va tén HS, SV bi xtr Iy ky luét.

2. Ngay sinh: Ghi du ngay, thang, nam sinh cua HS, SV

3. Gidi tinh.

4. Dan toc.

5. Hinh thikc vi pham: Ghi theo céc hinh thirc & c6t 6, 7, 8 bang cach danh diu V.
6. Hinh thirc xir y: Ghi theo cac hinh thirc ¢ ¢6t 9, 10, 11 bang cach danh diu V.
7. Ngay, thang xir ly: Ghi rd ngay, thang, nam xu ly ky luat.
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5. Quan Iy HS, SV thdi hoc, ngirng hoc, lwru ban, chuyén truong (Mau M5)

Mau M5. 1.
THONG KE BIEN DONG HOC SINH, SINH VIEN
Thanh phan xuit thin Ton giao Khu vure
Doi twgng Cong Dan toc Viing
Phan loai Téng sé6 | chinhsach nhan Nong Khac | thiéusd | Khong Co KVl | KV2 | KV2- | KV3 khé Ly do
HS, SV vién dan NT khan
chire 135
1) 2 @) (4) (6) @) (8) 9) (10) 11) 12 (13) (14) 15)
Thoi hoc
Nghi hoc
Ngung hoc
Luu ban
Chuyén truong
Tong cong:

Huéng din lgp biéu:

1. Phan leai: Phén loai HS, SV theo cac muc liét ké. Cac cot tiép theo ghi twong Gmg v6i cot nay
. Tong s6 SV.

. Poi twong chinh sach: Ghi sé HS, SV thudc dién chinh sach

. Thanh phan xuit than.

. Dén tdc thiéu s6: Ghi tong s6 HS, SV dan toc khac Kinh.

. Tén giao.

. Khu vue: Cac cot 10, 11, 12, 13 ghi theo khu vuc tuyén sinh; cot 14 ghi theo chuong trinh 135.
. Ly do: Ghi 18 1y do twong tng vai ¢t 1.

00 N O W &~ W N
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6. Quan Iy HS, SV vay von tin dung (Mau M6)

Méu M 6.1.

THONG KE HQC SINH, SINH VIEN VAY VON TiN DUNG

27

Téng so6 HS, SV

Tong so tién

HS, SV dwgc vay tin dung

(1)

(2)

3)

Huwéng din ldp biéu:
1. Tong s6 HS, SV: Ghi tong s6 HS, SV cua truong.

2. Tong so tién: Ghi tong sb tién cho vay trong dot béo cdo.

3. HS, SV duge vay: Ghi tong s HS, SV dugc vay tin dung.
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7. Quan ly HS, SV di lam thém (Mau M7)

Méu M7.1.
THONG KE HQC SINH, SINH VIEN PI LAM THEM
Téng s6 SV di DPoi Dan Chuyén mén < g A
Téng sb iy twgng toc Khu vue Xep loai ket qua hoc tap
ey Khong Viing
Téng | Trong | Chinh | Thiéu | Phu phu KVl | KV2 | KV2- | KV3 kho Yéu B B Kha Gioi | Xuiat
) dénir | sach 50 hop hop NT khin kha sic
(135)
1) (2) 3) (4) (5) (6) () (8 ©) (10) | (A1) | (12) | (13) | (14) | (15 | (16) | (A7) | (18)

Huéng din lgp biéu:

1. Tong s6 HS, SV: Ghi tong s6 HS, SV cua truong

2. Téng s6 HS, SV di lam thém: Ghi tong s6 HS, SV thudc dién khé khin di 1am thém va chia theo giéi tinh ni

3. Poi twong chinh siach: Tong sé HS, SV di lam thém dién huong chinh sach

4. Dan tdc thicu s6: Ghi tong s6 HS, SV di 1am thém dan toc khac Kinh

5. Chuyén mén: Ghi rd cong viéc HS, SV di lam thém c6 phu hop hay khong phu hop vdi chuyén mon dang theo hoc & truong
6. Khu vure: Cac cot 8,9,10,11 ghi theo khu vue tuyén sinh; cot 12 ghi theo Chuong trinh 135 ciia Chinh phu

7. Xép loai két qua hoc tap: Ghi theo quy dinh hién hanh.
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8. Quan ly HS, SV ndi tra, ngoai trii (miu M8)

Méu M8.1.

THONG KE VE CONG TAC HQC SINH, SINH VIEN NOI TRU, NGOAI TRU

1. Tong Sé HS, SV trong nam hoc ...l 18 o , trong do:

- SO HS, SV co dicuki€nanhoc  :.....ccccveveeeieinnnnnn,

- SO HS, SV ¢6 gang d€ theo hoc ..o,

- S6 HS, SV qua kho khan T q ’ ‘

2. So HS, SV hién dang & ndi tri chiém ............................ % tong so c6 nhu cau

- Binh quan noi 6 HS, SV ..o /1 HS, SV

- Khu tam, xi, tiéu tién chi dat ........... % theo quy dinh (TC 34-6’9) S0 voi nam hoc trudc ......... tang 1én ............ %

3. So HS, SV hién dang & ngoai tru chi€m ...............ccccceee. % tong s6 c6 nhu cau
4. Vé bira an cua HS, SV: q

 eeeeerrrreeeeeee e e % do to ch@c tu nhan phuc vu

= s -... %o do tap th€ cua truong phuc vu

- Mtrc an thap nhat ..., d/thang.

- Mtic cao nhat .........ccceeevvveeeinnnns d/thang

- Nudc sinh hoat binh quan ..................... lit/ngay/nguoi

- NUGC UONE: e

-DIeN: e,
5. S6 ky tic x4 ¢6 HS,SV mé tin (boi toan, thd cing) chiém ...........cooeuenec, %
6. S0 HS, SV nghién thudc 14 chiém .............c..cccocoo..... %
7. S6 HS, SV udng rwou chim ..........ococoveeeeeeeeeeeenn.. %
8. S0 HS, SV nghién ma tuy chiém: ..............ccococevenn... %
9. S6 HS, SV di lam thué ngoai gid' cac tiém, nha hang lay tién in hoc chiém ......................... %
10. Tf;ng s0 HS, SV khong tham gia (mé tin, nghién thudc 14, uéng ruou, st dung ma tuy, di lam thém) chiém ...ooveeeeen.. %
11. Cac bénh tat khi kham tuyén:
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- Bénh da liéu

- Bénh phu khoa

- Bénh sdt rét

- Bénh dau miat do
- Kiét li

- Bénh nhiém khuan
- Bénh suy nhuogc co thé

- Cac bénh khac

9. Quan ly HS, SV tét nghiép (Miu M9)

%
%
%
%
%
%
%
%
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Méu 9.1 , )
THONG Kf HOC SINH, SINH VIEN TOT NGHIEP
Téng s6 HS, SV | TS dén ky TN $6 thwe TN Xep loai tot nghiép —
’ : B TBK Kha Gibi Xudt sic
1) (2) 3) 4) (5) (6) (1) (8)

Huwéng din ldp biéu:

1. Tong s6 HS, SV: Ghi tong s6 HS, SV cua truong

2. Tong so dén ky TN: Ghi tong s HS, SV ciia truong dén ky tot nghiép

3. S6 thue TN: Ghi tong s6 HS, SV cua truong tot nghiép

4. Xép loai tot nghiép

5. Xép loai khi tuyén sinh: Ghi xép loai hoc tap ctia s6 hoc sinh, sinh vién tot nghiép theo dau vao (khi tuyén sinh) dé ¢ co s so
sanh chat lugng dao tao gitta dau vao va dau ra.
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10. Quan 1y hoc bong cia HS, SV (Miu M10)

Méu M10.1.
THONG KE SO LUQNG HQC SINH, SINH VIEN PUQC NHAN HQC BONG
VA TRQ CAP XA HOI
) ) Dién Dién Dién Hoc bong KKHT Hoc bong chinh sich va tro cip xi hdi
STT | Tongso | hwéng | hwéong | hwong Kha Giéi XS Hoc bong chinh sich Tro cip xi hdi Chinh sach wu dai
HS,SV | HBCS | TCXH | CSUD Kha Giodi XS Kha Gioi XS Kh& Gioi XS

Q) ) @) (4) ®) (6) () (8) ©) (0 | (b | (12 | (13 | (A4 | (A5 | (16 | (A7)
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