PAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 3763/QP-PHQGHN

Ha Noi, ngay 07 thang 11 nam 2012

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh “Hwéng din thuc hién cong tac trao ddi sinh vién véi cac
truwong dai hoc nwdc ngoai tai Pai hoec Quoc gia Ha N¢i”

GIAM POC
DAl HOC QUOC GIA HA NOI
Cian ctt Nghi dinh s6 07/2001/ND-CP, ngay 01/02/2001 cta Chinh phu vé
Pai hoc Quéc gia;
Can cr Quy ché T chac va Hoat dong cua Pai hoc Québc gia ban hanh theo
Quyét dinh s6 16/2001/QD-TTg, ngay 12/02/2001 cua Thu tuéng Chinh phu;
Xét dé nghi ctia Truong ban Chinh tri va Cong tac Hoc sinh Sinh vién,

QUYET DINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Hudng dan thuc hién cong tac
trao doi sinh vién véi cac truong dai hoc nuéc ngoai tai Pai hoc Qudc gia Ha Noi™.
Piéu 2. Chanh Vin phong, Truong ban chirc niang, Thu truong cac don vi
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. GIAM bOC
PHO GIAM POC
Noi nhan: (da ky)
- Nhu Biéu 2 (dé thyc hién);
- Luu: VT, Ban CT&CTHSSV, Tr.30.

PGS.TS Nguyén Kim Son



PAI HOC QUOC GIAHANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

HUONG DAN THUC HIEN CONG TAC TRAO POI
SINH VIEN VOI CAC TRUONG PAI HQC NUGC NGOAI
TAI PAI HOC QUOC GIA HA NOI
Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 3763 /OP-DHOGHN ngay 7 thang 11 nam 2012 cua
Gidm doc Dai hoc Quac gia Ha Néi

Chuong I
NHUNG VAN DE CHUNG

Picu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Huéng dan nay quy dinh viéc thuc hién cong tac trao ddi sinh vién, hoc
vién cao hoc, nghién ctru sinh (sau ddy goi chung 14 chuwong trinh trao d6i sinh
vién) cua Pai hoc Quéc gia Ha N61i (PHQGHN) véi cac co so gido duc dai hoc
va nghién ctru c6 uy tin trén thé giéi (sau day goi chung 13 cic trudng dai hoc dbi
tac).

2. Huéng dan nay ap dung ddi v&i cac don vi thanh vién, truc thudc cua
PHQGHN (sau ddy goi la cac don vi) ¢6 sinh vién tham gia chuong trinh trao doi

sinh vién do PHQGHN hodéc cac don vi ky két véi cac truong dai hoc ddi tac.

Diéu 2. Muc tiéu

1. Tao co hoi cho sinh vién caia PHQGHN dugc hoc tap, giao luu, chia sé
kinh nghiém, trau doi cac ky ning, nang cao kinh nghiém thuc tién trong mai
truong giao duc qudc té; taing cudng kha ning hoc va st dung ngoai ngi, gop
phan nang cao chat luong dio tao.

2. Thu hat sinh vién nudc ngoai dén hoc tap, nghién ctru, ting cudng muc
d6 quéc té hda coa DPHQGHN.

3. Tiép can va chuyén giao kinh nghiém quan tri dao tao va quan tri nguoi
hoc tién tién & PHQGHN.

4. Gop phﬁn quang ba, phat trién thuong hi€u va nang cao vi thé cua
DHQGHN trén truong quéc té.



Piéu 3. Nguyén tic

1. Thuc hién dung cac diéu khoan di dugc néu trong cac vin ban ky két
gitta DPHQGHN hay cac don vi voi cac trudng dai hoc dbi tac.

2. Thuc hién dtng phéap luat, ton trong phong tuc tap quan cia mdi nudc,
bao dam tinh hiéu qua, thiét thuc va quyén loi cia mdi bén va cua sinh vién; phu
hop Vé6i cac chinh sach, quy dinh trong linh vuc gido duc dao tao cua mdi quéc
gia.

3. Phat huy duoc hiéu qua ciia cong tac hop tac quoc té dé nang cao chat
lugng dao tao va hoan thi€n phuong thirc quan tri dai hoc.

4. Pam bao va huy dong duoc cic ngudn kinh phi khac nhau cho hoat
dong dao tao.

5. Thyc hién ding ché d6 bao cao va quan 1y theo quy dinh.

Pi¢u 4. Chwong trinh trao doi sinh vién

Chuong trinh trao doi sinh vién 1a hoat dong tiép nhan sinh vién nuéc
ngoai dén tham quan, giao luu hoic hoc tap ngan han & PHQGHN va giri sinh
vién cia PHQGHN di tham quan, giao luu hodc hoc tap ngan han ¢ cac truong
dai hoc ddi tac trong khubn kho cac vian ban théa thuan ma PHQGHN di ky két
va trong khudn kho cac hoat dong cua cac hiép hoi dai hoc ma PHQGHN 1a
thanh vién.

Piéu 5. Hinh thire trao doi sinh vién

C6 hai hinh thirc trao doi

1. Trao d6i theo chuong trinh thiét ké: L& hinh thirc trao ddi trong d6 sinh
vién chi tham gia cac chuong trinh tham quan, giao Iuu, hoc tap ngan han tir 1
tuan dén 3 thang nhung khong duoc cp chiang nhan hoac/va ching chi.

2. Trao doi tin chi (credits transfer): La hinh thirc trao d6i trong d6 sinh
vién tham dy mét sé mén hoc phl hop véi thoi han tir 1 tudn dén 1 ndm hoc. Két
thiic chuwong trinh trao doi, tly theo két qua hoc tap sinh vién duoc cap ching chi
hodc/va ching nhan cho s tin chi dd hoan thanh. Vé&i hinh thic trao d6i nay,
DHQGHN thira nhan tin chi do cac truong dbi tac co uy tin cip dung dé thay thé
cac mon hoc twong duong trong chuong trinh dao tao cia PHQGHN.



Pic¢u 6. Ky két cac viin ban trao doi sinh vién

1. Ngoai cac van ban do PHQGHN cam két thuc hién trong khudn kho
hoat dong cua cac hi€p hoi dai hoc hoac cac van ban PHQGHN ky két v&i cac
truong dai hoc ddi tac, trén co s& nang luc thuc té, cac don vi duge chu dong ky
két v6i cac truong dai hoc ddi tac vé cac chuong trinh trao d6i sinh vién theo
hinh thirc trao d6i theo chuong trinh thiét ké hodc trao d6i tin chi.

2. Cac don vi chi ky két chuong trinh trao doi sinh vién vdi nhiing truong
dai hoc ddi tac co uy tin.

3. Cac diéu khoan trong vin ban ky két phai co tinh kha thi.

4. Pbi v6i nhitng diéu khoan ky két lién quan dén su phdi hop cia cac don
vi thuoc PHQGHN dé thuc hién, don vi chu tri phai trao doi that k¥ v&i cac don

vi ¢6 lién quan dé c6 sy thong nhat cao khi trién khai thuc hién.

Piéu 7. Xdy dung ndi dung chwong trinh trao d6i 8 PHQGHN

1. Chuong trinh thiét ké chil yéu 1a cac chuwong trinh tham gia céc hoi thao
khoa hoc, 16p hoc mua dong, mua he, cac chuong trinh giao luu, tham quan... do
DPHQGHN/cac don vi t6 chirc hodc phéi hop véi cac don vi tai trg déng t6 chure.
Noi dung ctia cic chuong trinh trao doi nay duoc thiét ké cho mdi truong hop cu
thé, phtl hop v6i muc dich, yéu ciu cua tirng hoat dong.

2. Chuong trinh trao d6i tin chi

2.1. Chuong trinh trao d6i tin chi c6 thé tiép nhan sinh vién nudc ngoai dén
hoc tp d6i v6i cac mon hoc trong cac chuong trinh dao tao & PHQGHN dang
giang day bang tiéng Viét hoic tiéng Anh.

2.2. Sinh vién muén duoc tiép nhan vao hoc chuong trinh trao d6i tin chi
phai co trinh d¢ tiéng Viét hodc tiéng Anh (tiy thudc vao moén hoc ding ky) dat
yéu cau quy dinh dugc néu trong “Hudng dan quan 1y luu hoc sinh & PHQGHN”
(ban hanh theo Quyét dinh s6 3925/QD-DHQGHN ngay 27/12/2011).



Chuong 11
CHUONG TRINH TRAO POI SINH VIEN NUOC NGOAI

Piéu 8. Thong bao vé viéc tiép nhén sinh vién nwéc ngoai

Hang ndm trén co s& cac diéu khoan da duoc ky két, don vi dugc Giam
dbc giao lam dau mbi cong tac trao d6i sinh vién cia PHQGHN hodc cua cac
don vi xay dung ké hoach tiép nhan sinh vién nudc ngoai dén trao ddi, bao cao
Giam d6c PHQGHN hodc Thi truong don vi phé duyét. Sau khi ké hoach da
dugc phé duyét, cac don vi lam dau moi cong tac trao doi sinh vién cua
PHQGHN/ctia cac don vi ¢6 trach nhiém thong béo tdi cac truong dai hoc ddi tac
vé viéc tiép nhan sinh vién nudc ngoai dén PHQGHN hoic cic don vi tham gia
cac chuong trinh trao d6i. Théng bdo can dugc gui dén cac truong ddi tac va
cong bd trén trang web tiéng Viét va tiéng Anh ctia PHQGHN va/hodc cia don
vi trude thdi gian nhap hoc it nhat 6 thang.

Noi dung théng bio can néu 1d: sb luong sinh vién, cic chuwong trinh trao
doi da thiét ké, cac nganh hoc s¢€ tiép nhan, don vi to chuc, chuong trinh, cac diéu
kién xét tuyén (dic biét yéu cau vé trinh do tiéng), hd tro vé di lai, chd &, sinh
hoat phi... ké ca cac khoan kinh phi sinh vién cin phai déong gbp cho mdi chuong
trinh (néu c0), thoi han cudi cung tiép nhan/tra 161 cac hd so duoc chép nhan,
mau hd so ding ky (bd hd so, miu hd so, phan phu luc néu o), cach diang ky hd

s0, can bg phu trach viéc ti€ép nhan hoé so (dia chi, dién thoai, email,...).

Picu 9. Xét tuyén va tiép nhén sinh vién nwéc ngoai

1. Tiép nhan va xét hd so

a. B6i voi chuong trinh trao di sinh vién theo thoa thuan cua cac hiép hoi
hodc do PHQGHN ky két véi cac truong doi tac

Pon vi dugc Giam ddc giao nhiém vu phu trach cong tac trao doi sinh vién
lam diu méi tiép nhan hd so cua sinh vién tir cac trudng dbi tac gui dén va to
chuc hoi dong xét tuyén. Hoi dong xét tuyén bao gom dai dién cua don vi dau
méi, Ban Quan hé Quéc té, Ban Dao tao, Ban Chinh tri va Céng tac Hoc sinh
Sinh vién va dai dién ctia don vi c¢6 chuong trinh trao d6i ma sinh vién ding ky
tham gia chuong trinh trao ddi. Can ct vao tiéu chuan, diéu kién, chi tiéu, Hoi



ddng xét chon ctia PHQGHN c6 trach nhiém xét chon nhitng sinh vién du diéu
kién tham gia cho mdi chuong trinh.

b. Déi Vi sinh vién trao d6i theo thoa thuan do cac don vi ky két véi cac
truomg di tac

Céan ctr vao chirc nang nhiém vu cua cac phong chie nang hoac cac khoa,
bo mdn truc thude, Thu trudng cac don vi quyét dinh viéc giao nhiém vy lam dau
méi tiép nhan hd so sinh vién nude ngoai dang ky tham gia chuong trinh trao ddi
theo noi dung da thong bao dén cac trudng doi tac. Viéc tiép nhan, xét chon ho so
sinh vién cho mdi chuong trinh trao d6i duoc thuc hién nhu ddi véi sinh vién trao
doi theo thoa thuan do PHQGHN ky két véi cac truong dbi tac.

c. P6i véi sinh vién dang ky tu do

Sinh vién dang ky tham gia hoc cac mon hoc ctia don vi nao dang ky qua
dia chi lién hé da duoc chi dan trong thdng tin cia mén hoc d6. Pon vi tiép nhan
sinh vién t6 chuc xét duyét hd so va thong bao két qua cho sinh vién.

2. Thong béo tiép nhan sinh vién

Cian ctr vao két qua xét chon cua Hoi déng, don vi dugc giao nhiém vu phu
trach cong tac trao doi sinh vién cia PHQGHN c6 trach nhiém giri gidy thong
bao tiép nhan dén sinh vién d3 duoc xét chon (v61 sinh vién trao doi do
PHQGHN ky két) hodc cua cac don vi (v6i sinh vién trao ddi do cac don vi ky
két) trudc it nhat 3 thang tinh dén ngay bat dau nhip hoc ctia mdi chuong trinh
trao doi. Noi dung gidy théng bao tiép nhan sinh vién can ghi rd thoi gian nhap
hoc, viéc don tiép sinh vién, bd tri chd &, yéu cau vé visa (néu c0O) va cac van dé
li€n quan khac dé sinh vién lam cin ¢t chuan bi cac diéu kién tham gia hoc tap ¢
PHQGHN. PHQGHN lam gidy tiép nhan ddi véi sinh vién tham gia trao d6i
theo thoa thuan ma PHQGHN ky két. Cac don vi dio tao lam gidy tiép nhan ddi
v6i sinh vién tham gia trao d6i theo thoa thuan ma cac don vi ky két.

3. Pon tiép sinh vién

DHQGHN/c4c don vi can ctr can bo don tiép sinh vién, ké ca viée dén sinh
vién & san bay, khi sinh vién dén nhap hoc. Moi chi phi cho viéc dua don sinh
vién ciing can duoc thong béo cu thé trong gidy bao tiép nhan sinh vién.

Can by duoc ctr lam nhiém vu don tiép sinh vién can huéng dan cho sinh
vién céc thu tuc nhap hoc, chd & va cac thong tin lién quan khac mot cach chi tiét,

chu dao.



Khuyén khich cac don vi phdi hop véi cac to chitc Poan Thanh nién Cong
san H6 Chi Minh, Hoi Sinh vién t6 chuc cho sinh vién tinh nguyén tham gia don

tiép sinh vién, dac biét 1a sinh vién cadc nganh ngoai ngit, du lich, quoc té hoc...

Piéu 10. Quin 1y, td chirc dao tao va trién khai cac chwong trinh trao
doi

1. Quan ly sinh vién trong thoi gian ¢ PHQGHN

Céc don vi ¢6 sinh vién nu6c ngoai dén tham gia cac chuong trinh trao doi
c6 trach nhi€ém qudn ly sinh vién theo ding quy dinh hién hanh veé dao tao, quan
ly sinh vién, quan 1y luu hoc sinh cia PHQGHN (Quy ché dao tao dai hoc &
DHQGHN ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3079/QD-PHQGHN ngay 26 thang
10 ndm 2010; Quy ché dao tao sau dai hoc & DHQGHN ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 1555/QD-DPHQGHN ngay 25 thang 05 nim 2011; Quy dinh cong
tac sinh vien ¢ PHQGHN ban hanh kém theo Quyét dinh sd 2875/QD-
CT&HSSV ngay 18 thang 8 nim 2009; Huéng dan quan Iy luu hoc sinh &
DHQGHN ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3925/QD- PHQGHN ngay 27
thang 12 nam 2011).

2. Panh gia, cap gidy chting nhan, chimg chi cho sinh vién

Can ctr vao cac quy dinh hi¢én hanh vé dao tao, quan ly sinh vién, cac don
vi quan 1y chuong trinh dao tao nganh hoc, mén hoc ma sinh vién tham gia
chuong trinh trao ddi chiu trach nhiém danh gid sinh vién nudc ngoai va cip
chtrng nhan/ching chi (néu c6) cho sinh vién khi két thac chuong trinh trao doi.
Két qua danh gia sinh vién dugc luu trong ho so sinh vién va gui vé truong ddi
tac khi sinh vién két thiic chuong trinh trao doi.

Chuong 111
SINH VIEN CUA PAI HQC QUOC GIA HA NOI PI TRAO POI
O CAC TRUONG PAI HOC POI TAC

Pi¢u 11. Tiép nhin va thong bao thong tin vé chwong trinh trao doi
sinh vién tir cac truong dai hoc doi tac
DHQGHN c¢6 trach nhiém tiép nhan va thong bao cac thong tin vé céc

chuong trinh trao do1 tir cac hi¢p hoi dai hoc va cac truong doi tac doi voi cac



chuong trinh trao ddi do DHQGHN ky két. Cac don vi dao tao tiép nhan cac
thong tin vé cac chuong trinh trao doi tir cac truong di tac ddi vaoi cac chuong
trinh trao d6i do cac don vi ky két.

Thong bao tuyén chon sinh vién di trao ddi duoc guri dén cac don vi béng
dudng van thu dong thoi cong bd trén trang web cia PHQGHN va/hodc don vi.
Noi dung thong bao phai ghi rd cac yéu cau cia trudng dbi tac va mau ding ky
trong d6 c6 ghi 10 cac mon hoc du kién tham gia hoc dé trao doi tin chi hodc

chuong trinh trao d6i twong tng.

Pi¢u 12. Tuyén chon va giri ho so sinh vién di tham gia cac chwong
trinh trao doi

Trén co s& cac tiéu chi tuyén chon cta ting chuong trinh, cac don vi dao
tao thanh lap Hoi ddng tuyén chon sinh vién dap tng du diéu kién theo quy dinh
ctia timg chuong trinh. P6i v6i cac thoa thuan do cac don vi ddo tao ky két thi
cac don vi ban hanh quyét dinh cir sinh vién tham gia chuong trinh trao doi va
lién hé véi ddi tac dé guri cac ho so lién quan ding thdi han. Trong quyét dinh can
ghi & nhitng quyén loi/trach nhiém cua sinh vién khi tham du chuong trinh trao
doi.

DPdi véi cac thoa thuan do DHQGHN ky két, cac don vi dao tao gui danh
sach sinh vién du diéu kién tham du chuong trinh trao ddi vé DHQGHN. Trén co
s& danh sach cac don vi gui, PHQGHN t6 chirc Hoi déng xét chon dua trén cac
tiéu chi ma céc truong dbi tic yéu cau. PHQGHN chiu trach nhiém lién hé va giri
danh sach sinh vién du diéu kién tham gia chuong trinh trao d6i theo quyét dinh
cua Hoi déng dén cac truong dai hoc ddi tac.

Sinh vién sau khi hoan thanh chuong trinh trao doi, tuy thudc vao két qua
va tinh chat cua chuong trinh trao ddi, co thé gia han thoi gian hoc tap ¢ nudc
ngoai néu dugc phia dbi tac dong ¥, nhung tong thoi gian tham gia chuong trinh
trao d6i khong qua 1 ndm hoc. Trong trudng hop ndy, sinh vién phai c6 don dé

nghi va phai dugc sy cho phép ctuia don vi quan 1y sinh vién bang van ban.



Pi¢u 13. Cong nhin két qua chwong trinh trao doi sinh vién

1. Ngoai viéc dap ung cac yéu ciu cua truong ddi tac, sinh vién tham gia
chuong trinh trao d6i tin chi phai Iya chon cac mén hoc phi hop v6i chuong trinh
dao tao dang theo hoc hoic c6 kha ning chuyén doi tuong duong.

2. Sinh vién sau khi hoan thanh chuong trinh trao di, tiy thudc vao két
qua va tinh chat ctia chuong trinh trao ddi, cac két qua hoc tap cia sinh vién c6
thé duoc xem xét dé thay thé cac mén hoc tuong tng (ddi voi chuong trinh trao
doi tin chi) hodc moén hoc k¥ ning mém (d6i vdi cac chuong trinh tham quan,
giao luu, hoc tap ngan han...).

3. Thu trudng cac don vi ddo tao quy dinh xem xét kha ning thay thé mon
hoc va cong nhan chuyén ddi tin chi. D6i v4i viée trao di tin chi thuc hién tai
cac truong dai hoc ddi tac thudc nhém 200 dai hoc hang dau cta thé gidi khi
chuyén doi sang chuong trinh dao tao chuén cua DHQGHN két qua hoc tap duogc
cong thém 01 diém.

4. Thu trudng cac don vi dao tao co trach nhi€ém ra quyét dinh cong nhan
két qua cac mon hoc chuyén ddi cho sinh vién nudc ngoai dén tham gia chuong
tinh trao doi tai don vi minh va déng thoi cong nhan va chuyén d6i két qua cac
mon hoc chuyén dbi cho sinh vién cta don vi minh sau khi két thiic chuong trinh

trao doi ¢ cac truong dai hoc doi tac.

Chuong IV
KINH PHI

Pi¢u 14. Kinh phi tham gia chwong trinh trao ddi cta sinh vién

Sinh vién nudc ngoai va sinh vien PHQGHN tham gia chuong trinh trao
doi sinh vién mot cach tu nguyén, sau khi da nghién ciru va chap thuan tat ca cac
diéu khoan vé tai chinh ma chuong trinh di thong béo.

1. Béi véi sinh vién nudc ngoai

Kinh phi ma sinh vién duoc cip hoic phai dong gop phu thudc vao diéu
khoan da duoc ky két gitta DPHQGHN/ cac don vi d6i vai cac truong doi tac theo
tirng chuong trinh trao d6i cu thé.

Kinh phi cu thé ma sinh vién duoc cap hoic phai dong gdp can duoc thong
béo day du va rd rang ngay trong noi dung thong bao duoc gui dén cac truong



di tac va duoc nhac lai chi tiét trong gidy béo tiép nhan sinh vién.

Céac khoan kinh phi ma sinh vién duoc PHQGHN hoic cac don vi hd tro
(néu cd), chang han nhu hoc phi, nha &, sinh hoat phi..., PHQGHN/ cac don vi
khéng thuc hién mién phi truc tiép ma tinh thanh tong kinh phi va cap hoc bong
trong dwong dé sinh vién truc tiép chi tra cho cac khoan muc twong ¢ng tai cac
don vi trong PHQGHN.

2. Béi véi sinh vién ciaa PHQGHN dén cac trudng dai hoc ddi tac

Can clr vao thdng bao cua cac trudng di tac vé viéc tiép nhan sinh vién
ctia PHQGHN tham gia chuong trinh trao d¢6i, PHQGHN hoic cic don vi thdng
bao cho sinh vién c4c khoan kinh phi ma sinh vién duoc cap hoic phai dong gop
(néu cd) trong noi dung théng béo tuyén chon sinh vién tham gia xét chon dé sinh
vién c6 du thong tin khi 1am ho so dang ky tham dy.

Sinh vién tham gia chuong trinh trao d6i do céc truong dai hoc dbi tac hd
trg kinh phi thi sinh vién c6 thé duoc yéu cau dong gop kinh phi dé xay dung quy
dbi tmg don tiép sinh vién nude ngoai dén PHQGHN tham gia cac chuong trinh
trao d6i song phuong. Kinh phi phai dong gbp cta sinh vién cin cir vao cac diéu
khoan dugc néu trong cac vin ban théa thuan ma PHQGHN/cac don vi da ky két
VGi cac truong ddi tac. Can cir vao nhirng diéu khoan da ky két, PHQGHN/c4c
don vi théng béo téi sinh vién day du, rd rang nhirng khoan kinh phi ma sinh vién
phai dong gép néu mudn tham gia chuong trinh trao doi (ké ca khoan kinh phi
phai dong & Viét Nam dé bl cho cac khoan kinh phi ma PHQGHN/cac don vi
phai chi tra khi tiép nhan sinh vién nudc ngoai dén tham gia chuong trinh trao
d6i). Khoan kinh phi ma sinh vién phai déng gop dugc nop truc tiép cho don vi
duoc giao lam dau mdi cong tic trao dbi sinh vién ddi v6i chuong trinh trao doi
do PHQGHN ky két hoic cho don vi noi sinh vién dang hoc dbi voi chuong trinh
trao d6i do cac don vi ky két trude khi cac don vi ra quyét dinh ct sinh vién di

trao dol.

Piéu 15. Kinh phi to chiic va phéat trién cac hoat dong trao ddi cua
sinh vién
Kinh phi to chirc va phat trién cac hoat dong trao doi sinh vién bao gom:
- Kinh phi hd tro cta cac truong dai hoc ddi tac.
- Kinh phi d6i tng cia PHQGHN/cac don Vi tir ngén sach nha nuéc.



- Kinh phi hd tro ctia cac don vi, c4 nhan trong va ngoai nudc.

- Kinh phi dong gop cua sinh vién tham gia chuong trinh.

Piéu 16. Phwong thirc theo ddi va quan ly ngudn kinh phi cho chwong
trinh trao doi

1. Béi voi chuong trinh trao doi sinh vién theo thoa thuan cua cac hiép hoi
hodc do PHQGHN ky két véi cac truong dai hoc ddi tac

Hang nim, cin cr vao cac vin ban thoa thuan trao doi sinh vién ma
PDHQGHN d3 ky két véi cac truong dai hoc ddi tac, don vi duge Gidm dbc giao
nhiém vu phu trach cong tac trao doi sinh vién co trach nhiém xay dung du toan
kinh phi d6i ung cho hoat dong nay va bao cdo Giam dbc PHQGHN (qua Ban ké
hoach Tai chinh) dé xem xét, phé duyét. Can ctr vao ting chuong trinh trao doi,
DHQGHN sé& chuyén kinh phi theo quy dinh dé thuc hién nhiém vu trao doi sinh
vién cho cac don vi dua trén sé luong sinh vién trao d6i ma don vi tiép nhan trén
theo y&u cau cia PHQGHN.

2. Bdi v6i chuong trinh trao d6i do cic don vi dao tao ky két véi cac
truong dai hoc doi tac

Khoan kinh phi dé thuc hién chuong trinh trao d6i do Thu truong don vi tu

can d6i trong tong kinh phi dugc cip trén co sd du toan hang nim cta don vi.

Chuwong V
CO CHE PHOI HOP THUC HIEN VA
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI

Piéu 17. Co ché phdi hep thuc hién

1. Ddi véi chuong trinh trao d6i sinh vién do PHQGHN ky két véi cac
truong dai hoc ddi tac

Pon vi dugc Giam dbc giao cho nhiém vu lam dau mdi cong tac trao doi
sinh vién cia PHQGHN chiu trach nhiém lién hé vai cac don vi vé viéc tiép nhan
sinh vién nuéc ngoai dén tham gia chuong trinh trao d6i & PHQGHN. Thu
truong cac don vi c6 dao tao cac nganh ma sinh vién dang ky chuong trinh trao
dbi co trach nhiém tiép nhan sinh vién dén tham gia trao ddi tai don vi minh theo
cac chuong trinh trao dbi theo yéu cau cia PHQGHN.



2. Béi v6i chuong trinh trao d6i sinh vién do cac don vi ky két véi cac
truong dai hoc ddi tac

Vao cubi mdi ky hoc/nim hoc, Thu trudng cac don vi dao tao cé trach
nhiém bao céo vé PHQGHN sé lugng sinh vién di va dén don vi thdong qua
chuong trinh trao d6i, ké ca cac chuong trinh méi duoc don vi ky két trong hoc
ky/nam hoc béo cao.

Picu 18. Phan cbng trach nhiém cho cac don vi

PHQGHN chiu trach nhiém quan 1y cong tac trao doi sinh vién theo cac
van ban thoa thuan do PHQGHN ciing nhu do céc don vi Ky két véi cac truong
dai hoc ddi tac.

1. D6i voi cac chuong trinh trao doi sinh vién do PHQGHN ky két voi cac
truong dai hoc doi tac

a. Pon vi lam dau méi cong tac trao doi sinh vién cia PHQGHN

- Chiu trach nhiém tiép nhan/théng bao cac noi dung vé cac chuong trinh
trao d6i sinh vién; hd tro sinh vién hoan thién ho so, cac tha tuc can thiét dé sinh
vién lam céc thu tuc nhap/xuat canh; té chirc viéc xét chon, ctr sinh vién tham gia
chuong trinh trao d6i theo dung yéu cau cua cac trudng dai hoc doi tac.

- Phéi hop vai Ban Chinh tri va Cong tac Hoc sinh Sinh vién va cac don vi
lién quan trong viéc tiép nhan/tuyén chon sinh vién theo dung tiéu chuan tham
gia cho mdi chuong trinh trao doi.

- Phéi hop véi Ban Quan hé Quéc té trong viéc tiép nhan sinh vién nuéc
ngoai dén PHQGHN.

- H tro sinh vién cia PHQGHN trong viéc hoan thién ho so dap tng yéu
CAu Cuia cac trudng doi tac.

- Phéi hop voi Ban Pao tao trong viéc théng bao/quang ba cac chuong
trinh ddo tao & PHQGHN c6 thé tiép nhan sinh vién quéc té dén trao doi.

- Phdi hop véi Trung tdm Truyén thong va Quan hé Cong chung dua cac
mau hd so 1én mang cia PHQGHN.

b. Ban Pao tao
Cung cap ndi dung chuong trinh dao tao ¢6 thé tiép nhan sinh vién trao di
(bang tiéng Viét va tiéng Anh) va phdi hop véi Trung tdm Truyén thdng va



Quan hé Cdng ching dwa 1én trang web cia PHQGHN dé sinh vién nudc ngoai
c6 thé tim hiéu va dang ky tham gia.
c. Ban K& hoach Tai chinh

- Cap kinh phi cho hoat dong cua chuong trinh trao d6i sinh vién theo dung
cac khoan kinh phi dugc Giam déc phé duyét hodc cac khoan kinh phi duoc néu
trong cac van ban thoa thuan ma PHQGHN d3 ky két véi cac trudong ddi tac.

- Phéi hop véi véi Ban Quan hé Quéc té, Ban Chinh tri va Cong tac Hoc
sinh Sinh vién d& xuat cac khoan kinh phi cd thé cap/thu ddi vai sinh vién tham
gia chuong trinh trao d6i trinh Giam d6c PHQGHN phé duyét.

d. Trung tdm Ho tro sinh vién

- Tao diéu kién don tiép sinh vién (dwa va dén sinh vién néu co yéu cau),
bd tri chd ¢ cho sinh vién nudc ngodi & trong ky tdc xa khu vuc danh riéng cho
sinh vién quéc té.

- H tro thu tuc trong viéc mua bao hiém y té va cham séc stuc khoe cho
sinh vién trong sudt thai gian sinh vién ¢ Viét Nam.

e. Trung tdm Truyén thong va Quan hé Cong chlng

Chiu trach nhiém dua cac tai liéu/hd so lién quan dén chuong trinh trao dbi
Ién trang web cia DPHQGHN kip thoti, nhanh chong, chinh xac khi cac ban chic
nang/cac don vi dé€ Xxuat.

g. Cac don vi dao tao

- Ban hanh quyét dinh cir sinh vién cta don vi minh di tham gia chuong
trinh trao d6i can ctr ndi dung dugc thdng béao trong gidy tiép nhan sinh vién cua
truong dai hoc ddi tac.

- Tiép nhan sinh vién nuéc ngoai dén hoc theo chuong trinh trao doi tai
don vi, bao gom ca sinh vién tham gia chuong trinh trao ddi theo van ban do
PHQGHN ky két dén tir cac trudong dai hoc dbi tac chua tiép nhan sinh vién cua
don vi minh hoac khéng dao tao cic nganh phu hgp véi cac nganh ma don vi
dang dao tao.

- Quan 1y sinh vién nudc ngoai theo dung cac quy ché dao tao, quy dinh vé
cong tac sinh vién va huéng dan quan 1y luu hoc sinh  PHQGHN.

- Lién hé véi cac truong dai hoc dbi tac noi co sinh vién caa don vi minh

tham gia trao d6i dé theo ddi/quan ly sinh vién.



- Tiép nhan va chuyén diém cho sinh vién khi sinh vién hoan thanh chuong
trao d6i & nudc ngodi vé nudc.

- Quang ba dé thu hat ngay cang nhiéu sinh vién nuéc ngoai dén don vi
thdng qua chuong trinh trao doi sinh vién & cac hinh thuc khac nhau.

h. BDoan Thanh nién/Hoi Sinh vién

Tao moi diéu kién, ¢ hinh thtc thu hat va té chic it nhat mot hoat dong
van hoa, van nghé¢, hoat dong x& hoi tu thién... cho sinh vién nudc ngoai tham
gia trong thoi gian sinh vién ¢ Viét Nam.

2. Pbi véi cac chuong trinh trao doi sinh vién do cac don vi ky két vai cac
truong dai hoc doi tac

- Cac don vi 0 trach nhiém hoan thién tat ca céac thu tuc dé tiép nhan/cir
sinh vién di tham gia chuwong trinh trao d6i theo dung cac diéu khoan di duoc ky
két voi cac trudong doi tac hodc theo dung cac yéu cau trong gidy tiép nhan sinh
vién tham gia chuong trinh trao doi.

- Phéi hop chit ché véi cac don vi lién quan, dic biét 1a voi Trung tam HS
trg Sinh vién trong viéc don tiép/bé tri chd & cho sinh vién trong ky tlc xa.

- Quan 1y sinh vién theo dtng cac quy dinh hién hanh.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Ché @9 bio cio

Ngoai cac bao cao dot xudt theo yéu cau cia PHQGHN va cac co quan
quan 1y khéc, khi két thic hoc ky va nam hoc, cac don vi t6 chirc so két va téng
két, danh gia cong tac trao ddi sinh vién dic biét chu y dén viéc danh gia chat
luong, s6 luong sinh vién dén/di tham gia chuong trinh trao doi va béo céo
DHQGHN qua Ban Chinh tri va Cong tdc Hoc sinh Sinh vién.

Trong qua trinh thuc hién, cac don vi can kip thoi bao cao PHQGHN
nhitng van dé bat thudng xdy ra c6 lién quan dén sinh vién tham gia cac chuong
trinh trao d6i hodc nhitng vin dé vuéng mic can xin ¥ kién chi dao.

Diéu 20. T6 chirc thue hién

Huéng dan nay duoc ap dung ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.



Trong qué trinh thyuc hién, néu c6 van dé gi phat sinh hodc vudng mic, kho
khin, cac don vi phan anh vé PHQGHN d¢é diéu chinh, bo sung cho hop 1y. Khi
can thiét, Giam d6c PHQGHN co thé quyét dinh diéu chinh mot sé ndi dung
trong Hudng dan nay cho phu hop véi tinh hinh thyc té./.

KT. GIAM bOC
PHO GIAM POC

(da ky)

PGS.TS Nguyén Kim Son



